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Preparare la
 collezione
(centrale)
	
	

- Creare un progetto per ogni biblioteca/istituzione + e utilizzare un numero unico (cod. SBN)
- Generare i codici a barre in Goobi, in base al numero complessivo di libri +20%
- Stampare i codici a barre


Codici a barre in PDF
	
	Preparare la
 collezione
(istituzione)
	
	
- Inserire i codici a barre nei libri (due o più per libri rilegati insieme)
- Segnare le pagine aggiuntive da scansionare
- Arricchire Excel (numero di copie, numero di scaffale, codice a barre locale) – in gruppi di 150.


Aggiornare Excel
	
	Preparare la
 collezione
(centrale)
	
	- Ricaricare le informazioni

	
	Fotografie
	
	- Scansionare le pagine (la prima pagina è quella con codice a barre) e salvare i file nel PC
- Caricare le immagini in Goobi
- Goobi scompone le immagini in libri separati


Non idonee
	
	Digitalizzazione QA
	
	- Controllare la qualità delle immagini, libro per libro.
- Tramite BNCR (QA è prioritario)


Idonee
- Tramite BNCR.
Ritagliare le immagini
	- Libro moderno
- Libro comune
- Non pertinente al
progetto.
	
	Rimuovere
(motivare)
	
	Informazioni mancanti
	
	Annotare
le informazioni importanti
	
	- Note in margine
- Censura
- Informazioni sulla provenienza
- Segnare la pagina video principale
- Numero del volume (solo 2 o superiore)
- Spazio per i commenti.


- Inserire numero NLI
	
	Catalogare per NLI                            perché           Non trovato
	
	Cercare numero
 NLI


Trovato
	
	Non esiste
	
	È necessario
 un numero
OCLC?
	
	- Qualora vi sia un altro record con lo stesso numero NLI nel sistema non è necessario
ricontrollare l’OCLC. La registrazione deve essere arricchita prima di esportare con il titolo traslitterato.


Sì
	
	Traslitterazione
manuale
	
	Traslitterazione
imprecisa
	
	Cercare traslitterazione
OCLC
	
	No

	
	Importare informazioni
 (NLI+OCLC)
	
	- Elenco dei campi, in base ai requisiti TECA
- L’editore deve essere incluso in anticipo in modalità authority

	
	Importare informazioni
da authority ﬁle
	
	- Persone (VIAF)
- Luoghi (VIAF)
- Editore (VIAF)


Metadata QA
	
	Esportare informazioni
	
	- Unire le copie multiple – i libri antichi non si uniscono, i libri nuovi si uniscono e creano un valore.
- Unire volumi diversi – se il campo vol. è diverso > creare un record e unire le immagini in ordine dinumero di volume.
* Unire: in base allo stesso numero NLI.
- Jpeg, 150 dpi.





[bookmark: br2][image: ]Preparazione
Fotografia
Catalogazione
Arricchimento
TECA
image1.jpeg
\ 4





image2.jpeg
\ 4

\ 4

\ 4

h 4




