שרית בן ראובן 
עורכת לשון ומנהלת משרד  
בעלת תואר ראשון בספרות עברית ובספרות כללית, ותעודה בעריכת לשון
כיום סטודנטית לתואר שני בלשון עברית
ת.ז. 024293201
כתובת: גואטמלה 25/12, ירושלים
טלפון: 02-6427026 / נייד: 052-4343576   דוא"ל: saritb72@gmail.com
ניסיון בעבודה:
· 2004 – היום : עריכת לשון -  תכניות לימודים עבור התנועה ליהדות מתקדמת, עמותת יד ביד, תכניות להכשרת מנהלים עבור המרכז מנדל למנהיגות חינוכית בנגב, עבודות גמר לסטודנטים לתואר מוסמך ועוד. 
במקביל עובדת כמנהלנית ומנהלת משרד בבית הספר הדו לשוני:
· כתיבה ועריכה של מסמכים אחרים כגון: דוחות לתורמים, דיווחים על בית הספר לקהילה בארץ ובעולם. 
· ניהול משרד לשני מנהלים ואחריות על עבודת אנשי המנהלה בבית הספר,  ניהול אדמיניסטרטיבי של תכניות השתלמות למורים ועוד. 
· קבלת קהל דובר שפות שונות, הצגת חזון בית הספר בפני מבקרים ונרשמים, הפקת אירועים כגון יום פתוח להרשמה, שליטה בתוכנות מחשב שונות. 
· 2004 – בנק טפחות – אחראית תקשורת בסניף
· 2003 – האוניברסיטה העברית – מזכירה בלשכת מנכ"ל
· 2000 –2002 – שגרירות ישראל בבואנוס איירס - אחראית מדור תקשוב ומנהלת לשכת ראש מוקד ביטחון:
· ניהול מדור תקשוב ואחריות על ארבעה עובדים
· ניהול לשכה
· תיעוד כנסים וועדות שנערכו בשגרירות, כגון: כנס שגרירים ודיוני הוועדה המשפטית לטיפול בנעלמים היהודים בתקופת המשטר הצבאי בארגנטינה
·  ממלאת מקום מזכירת השגריר ומזכירת הקונסול
· 1991 – 2000 – משרד החוץ –עובדת מחלקת הקשר בארץ, כולל נסיעות קצרות מועד לעבודה דומה בשגרירויות שונות בעולם
· 1998 –"כתר" – הוצאה לאור – התמחות בעריכת לשון 
 השכלה:
· תואר ראשון בספרות עברית ובספרות כללית והשוואתית – האוניברסיטה העברית
· תעודת עריכת לשון בחוג ללשון עברית – האוניברסיטה העברית
· כיום:  סטודנטית לתואר שני בלשון עברית – האוניברסיטה העברית
שפות:
עברית – שפת אם, אנגלית – טובה מאוד, ספרדית – בינונית, ערבית – בינונית
שירות צבאי:
1987 – 1989 – חיל מודיעין
מחשב:
היכרות מלאה ועבודה שוטפת בתכניות האופיס: Outlook, Excel, Word
