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                                            אֵריק-מקסימיליאן וייזר
                                     ש. לידה: 1980  *(054)2094120   *  ericwajser@gmail.com  *  מגורים: ירושלים
                                                            
· בוגר שירות קבע משמעותי שבו רכשתי ידע רב בתחום ניהול משרד כ"א. בעל השכלה אקדמית במדעי החברה והרוח וכן ידע רב בדיני עבודה (בוגר קורס חשבי שכר).
· אני מעוניין להשתלב בעבודה מאתגרת ודינאמית בתחום הטיפול בפרט והרווחה.
· אני בעל ניסיון רב בתחום הכ"א, הטיפול והטיפוח של העובד מקליטה ועד עזיבה. אני בעל שירותיות גבוהה, יושרה מקצועית, משקיען, 
ייצוגי ויוזם, בעל יכולת למידה עצמית, מוסר עבודב גבוה ויכולת ירידה לפרטים. כמו כן, אני בעל אתיקה מקצועית גבוהה ובעל שליטה בסביבה ממוחשבת.
השכלה: 

 2014-2012:   תואר שני M.A בתרגום וחקר התרגום (מסלול צרפתי), אוניברסיטת בר-אילן | ממוצע סיום: 89.
 2005-2002:   תואר ראשון B.A במדעי המדינה וסוציולוגיה-אנתרופולוגיה, אוניברסיטת בר-אילן | ממוצע סיום: 88.
ניסיון תעסוקתי:  
2015-2011:   מנהל אדמיניסטרציה ומשאבי אנוש - חברת 'אוברט טורס', ת"א | תיירות נכנסת לשוק הצרפתי.
· ניהול האדמיניסטרציה במשרד ממוחשב: שירות פרונטאלי וטלפוני ללקוחות, עמיתים וספקים, רכש הזמנות טיסות לחו"ל, בניית נהלים ושיטות עבודה המיועדים לכלל העובדים.
· כח-אדם ושכר: גיוס עובדים, סינון קו"ח וראיונות, קליטת עובדים חדשים במערכת, טיפול בחוזים, ליווי עד עזיבה, ריכוז ועיבוד נתוני לחישוב שכר. 
· ניהול אירועים: ארגון אירועים, וידוא עמידה במסגרת אילוצי תקציב ולו"ז.
שירות צבאי:

2011-2000:  תפקידים במערך כח-אדם ומשאבי אנוש, יחידות שדה ומודיעין  |  חייל בודד.
      שירות קבע  - מערך כח-אדם ומשאבי אנוש            (2011-2005)
· עריכת ראיונות עומק פרונטאליים למטרת שיבוץ כ"א בהתאם לצרכי המערכת ופיתוח הון אנושי
· Focal Point מוסמך אל מול אנשי קבע וחיילי החובה בסוגיות כח-אדם שונות, לרבות שכר והטבות.
· בניית דו"חות של תנועות כח-אדם ברמה יומית, חודשית וכד', ניהול הרישומים במערכת ממוחשבת.
                     שירות חובה - מש"ק שלישות בגדס"ר גבעתי         (2002-2000)
· קידום פרויקטים ומשימות אדמיניסטרציה ומנהלה, התנהלות אל מול ממשקים רבים במקביל.
פעילות התנדבותית:
2011:              התנדבות במחלקת קליטה של עיריית מודיעין -  תרגום פעילויות ומידע לצרפתית עבור עולים חדשים.
2004-2002:     חונך אישי לתלמידים עולים במסגרת תכניות פר"ח ושח"ק -  מצטיין שח"ק - שירות חברתי קהילתי (תשס"ה).
1999-1998:    ספרן מתנדב בספרייה הקהילתית של שכונת יפו ד'. 

שפות:   צרפתית - שפת אם ( עברית - רמת שפת אם(  אנגלית-  רמה טובה(  ספרדית - רמה סבירה 
השכלה נוספת:   קורס חשבי שכר, 'או"פ' |  מוסמך חשב שכר בכיר מטעם משרד הכלכלה.
                                    קורס עוזרים פרלמנטרים, 'המרכז הישראלי להכשרה פוליטית'.
יישומי מחשב:     תוכנות Office ואינטרנט, מערכת ניהול משא"ן צבאית (מקבילה ל- ERP), 'עוקץ'.
· המלצות עפ"י דרישה.[image: image15.jpg]
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